
SPECIFICATII TEHNICE 
Servicii pentru organizarea unui eveniment de prezentare a oportunităților de finanțare 

din cadrul Programului Tranziție Justa 2021-2027 
 
ADR Sud-Vest Oltenia în calitate de Organism intermediar al Programului Tranziție Justă organizează în data de 
23 februarie 2026,  orele 11.00-15.00, la Craiova, un eveniment de prezentare a oportunităților de finanțare din 
cadrul Programului Tranziție Justa 2021-2027. 

 
Participanții la acest eveniment sunt reprezentanții autorităților publice locale din județ (comune, orașe, 
municipii), reprezentanți ai Autorității de Management a PTJ și reprezentanți ai ADR Sud-Vest Oltenia.   
Estimăm participarea a 100 de persoane. 
  
Numărul exact de participanți va fi confirmat prestatorului în data desfasurii evenimentului cu cel putin 3 ore 
înainte de deschiderea evenimentului. 
 
SCOPUL ACHIZITIEI 
Achiziția serviciilor de organizare a evenimentului, care includ următoarele activități: 

• Închiriere  si amenajare locație pentru desfășurarea evenimentului-  11.00-15.00 

• Wellcome coffee – 11.30 - 12.00  

• Dejun de lucru - 14.00 - 15.00  
 
Cerințe minime pentru serviciile de organizare ale evenimentului 
 
1. Amenajarea sălii pentru desfășurarea evenimentului  - presupune minim următoarele facilități: 

Dimensiunea sălii trebuie sa fie adecvată numărului de persoane estimat și să ofere spațiu suficient de 

desfășurare a activităților.  

• Sala trebuie să ofere o bună vizibilitate tuturor participaților (fără stâlpi sau orice tip de 
obiecte/echipament care pot îngusta/limita vizibilitatea directa intre participanți, vorbitori si ecran sau 
aranjamentul salii. 

• Ecran/ecrane TV care sa asigure o vizibilitate optimă pentru toți participanții.  

• Sistem de sonorizare care să ofere o acustică foarte bună. Sistemul trebuie sa conțină microfoane fixe 
si mobile.  

• Echipamente care sa asigure proiectarea informațiilor (prezentări ppt, materiale audio-video, etc)., 
pointer pentru cei care prezintă, posibilitatea de rulare a slide-urilor de la distanta, etc 

• Pupitru pentru vorbitori; 

• Amenajarea salii (scenă, scaune, mese) va fi stabilită cu ADR Sud-Vest Oltenia înainte de desfășurarea 
evenimentului. Organizatorul trebuie să dispună de scaune identice suplimentare față de numărul de 
invitați. 

• Conexiune la internet de mare viteză (Wi-Fi dedicat evenimentului) 

• Tehnician audio-video prezent pe toată durata evenimentului; 

• Sistem de climatizare funcțional (încălzire/aer condiționat), adaptat sezonului; 

• Posibilitatea amplasării de roll-up-uri, bannere sau alte materiale de promovare; 

• Disponibilitatea locației pentru montaj cu minimum 3–4 ore înainte de eveniment; 

• Disponibilitatea pentru repetiție tehnică (test sunet/proiecție); 

• Prestatorul se va asigura ca exista un spatiu pretabil inregistrarii participantilor/distribuirii de 
materiale, suficient de larg pentru a permite unui grup mai mare de persoane (de exemplu 10) sa se 
inregistreze in acelasi timp, dotat cu mobilier adecvat, garderoba si grupuri sanitare in apropiere salii; 
 

 



2. Wellcome coffee începând cu ora 11:30 
Spațiu pentru pauza de cafea va fi organizat în afara sălii de eveniment, dar în imediata vecinătate a acesteia. 
Vor fi asigurate măsuțe de „tip cocktail” pentru servirea cafelei. Accesoriile de tipul – fețe de masă, pahare, 
tacâmuri, șervețele, condimente etc. – vor fi asigurate în funcție de numărul de participanți . Personal pentru 
asigurarea permanenței zonei de servire și reîncărcarea produselor pe toată durata pauzei. 
 
Prestatorul va asigura următoarele tipuri de produse in cantități suficiente pentru numărul de participanți la 
eveniment, asigurând per persoana:  
• apa minerală carbogazoasa/plata  
• cafea  
• ceai  
• produse de patiserie (foietaj) dulce si sărat.  
 

3. Masa de prânz începând cu ora 14:00  
Prestatorul va asigura masa de  prânz, sistem bufet suedez, în intervalul 14:00-15.00 într-o sală special 
amenajată pentru servirea mesei (restaurat), diferită de sala în care va avea loc întâlnirea, dar în imediata 
apropiere. Nu este acceptat ca cele două săli (de întâlnire și pentru masa de prânz să fie în clădiri diferite). 
Va fi asigurat personal suficient pentru servirea/debarasarea meselor, veselă suficientă și de buna calitate și 
mese și scaune pentru toți participanții. 
 
Prestatorul se va asigura ca mâncarea este proaspăt preparata, calda in momentul servirii si va asigura produse 
proaspete, in termen de valabilitate/garanție. De asemenea, prestatorul va respecta normele sanitare de 
manipulare a alimentelor.  
 
Meniul va conține: 

- ciorbe/supe 
- aperitiv combinat de frupt și de post  
- fel principal/ bufet cald combinat de frupt și de post: carne (pui/curcan/ vită/ porc/ pește), produse de 

post/vegetariene, garnitură (paste, orez, legume, cartofi) și salată  
- desert  
- pâine/specialități pâine; 

 
Alte informații: 

Luând în considerare numărul mare de invitați, și pentru asigurarea din partea ADR Sud-Vest Oltenia a logisticii 

necesare desfășurării evenimentului, vor fi acceptate doar locații aflate în zona 0 sau 1 a municipiului Craiova. 

Este necesară prezența reprezentantului ofertantului (coordonator de eveniment) la locul de desfășurare al 
evenimentului, ce va fi desemnat pentru rezolvarea oricăror probleme care pot interveni legat de calitatea 
serviciilor solicitate.  
Prestatorul va asigura inclusiv suport logistic cu personal suport adecvat, necesar prestării serviciilor solicitate. 
Numărul exact de participanți va fi confirmat prestatorului în data desfasurii evenimentului cu cel putin 3 ore 
înainte de deschiderea evenimentului. 
Nu se accepta ca spatiile pentru eveniment sa fie improvizate in holuri, baruri, separeuri ale unitatilor de 

alimentatie publica sau in spatii cu destinatie de restaurant sau sa aiba in componenta, pentru a le mari suprafata, 

spatii adaptate/transformate (exemplu – terase inchise);  

Nu se admite ca sala sa fie situata la subsol, demisol sau in spatii fara aerisire naturala, sa se afle in locatii greu 

accesibile sau sa fie improprie pentru organizarea evenimentelor;  

Accesul la sala trebuie sa se faca usor (nu se accepta spatii de acces foarte inguste care sa favorizeze aglomeratia 

in fata salii si sa ingreuneze accesul) 

 



Facturarea se va efectua corespunzător cu numărul de persoane participante si pentru care s-au prestat efectiv 
serviciile, dar fără a fi depășita valoarea contractată. 
 
Recepția serviciilor prestate se va realiza in termen de maxim 3 zile lucrătoare de la data finalizării evenimentului. 
Plata se va realiza in maxim 30 zile de la primirea facturii însoțită de procesul verbal de recepție a serviciilor emis 
de prestator si care va fi semnat de reprezentanții părților. 

 
Oferta tehnica va conține 

• fotografii relevante pentru sala de întâlnire, sala/locul pentru  wellcome-coffee si sala pentru masa 
de prânz 

• documente (procese verbale, contracte, etc.) și fotografii relevante privind organizarea si 
desfășurarea a două evenimente corporate, recente pentru care au fost asigurate tipurile de servicii 
si facilitățile solicitate  

• Adresa locului de desfășurare propus 
 

 
Avizat, 
Cristina Mihalschi 
Director Direcție DRU 

 
Întocmit, 

 Simona Covrescu  
Sef departament CATB 
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